Примеры оформления библиографического описания и нормативные документы (ГОСТы)
При оформлении библиографического списка необходимо соблюдать общие требования и правила составления библиографической записи документов, установленные следующими стандартами:

1. ГОСТ 7.12-93. Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила.

2. ГОСТ 7.80-2000. Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления.
3. ГОСТ 7.82-2001. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления.

4. ГОСТ 7.1.-2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления.

5. ГОСТ Р 7.0.5–2008. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления. 

6. ГОСТ Р 7.0.12–2011. Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на русском языке. Общие требования и правила. 
Список литературы составляется по алфавиту. 
Издание одного, двух, трёх авторов

Михеева, Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности [Текст]: Учебное пособие для СПО/ Е.В. Михеева. – 14-е изд., стер. – Москва: Академия, 2014. – 256с. – (Рекомендовано ФГАУ «ФИРО» рецензия № 043 от 28.02. 2013г.) 
Кругликов, Г.И. Методическая работа мастера профессионального обучения [Текст]: Учебное пособие для СПО/ Г.И. Кругликов. – 2-е изд.,стер. - Москва: Академия, 2012. -160 с. – (Серии: Библиотечка мастера профессионального обучения)
Партыка, Т.Л. Информационная безопасность [Текст]: Учебное пособие для СПО/ Т.Л. Партыка, И.И. Попов. - 5-е изд., перер. и доп.. - Москва: ФОРУМ, 2014. - 432 с.: ил. - (Среднее профессиональное образование, Допущено МОиН РФ).

Хапенков, В.Н. Основы рекламной деятельности [Текст]: учебник для СПО/ В.Н. Хапенков, О. В. Сагинова, Д. В. Федюнин. – Москва: Академия, 2014. – 272 с. – (Рекомендовано ФГАУ «ФИРО» рецензия № 569 от 20.12. 2013).
Издание под заглавием
Парикмахерское искусство. Материаловедение [Текст]: учебник для СПО / авт. -сост. А. В. Кузнецова и др.]. — 7-е изд.,стер. - Москва: Академия, 2011. - 160 с.

Культура оформления научно-исследовательских работ [Текст]: учебно-методическое пособие / авт.-сост.: В. И.  Сахарова, Л. А. Богданова ; ред. Т. С. Панина. - Кемерово: Изд-во ГОУ "КРИРПО", 2009. - 72 с.

Информационный менеджмент [Текст]: Учебное пособие для СПО/ под ред. Г.Г. Чараева, Е.Н. Барикаева. – Москва: ЮНИТИ-ДАНА, 2014.-359с. – (Рекомендовано УМО РФ).
Многотомное издание

Сокольникова,  Н.М. История изобразительного искусства [Текст]: учебник для СПО: в 2т. Т.1/ Н.М. Сокольникова. - 5-е изд.,стер. –Москва: Академия, 2012. - 304с.: ил., [16]с. цв. вкл. 

Сокольникова,  Н.М. История изобразительного искусства [Текст]: учебник для СПО: в 2т. Т.2/ Н.М. Сокольникова.- 5-е изд.,стер. –Москва: Академия, 2012.-208с.: ил., [8]с. цв. вкл. 
Отдельный том многотомника

Великая Отечественная война 1941-1945 годов [Текст]: в 12 т. / под ред. А.Э. Сердюкова. - Т.1. Основные события войны. – Москва: Воениздат, 2011.– 848с., ил.
Законодательные материалы

Конституция Российской Федерации [Текст]: принята 12.12.1993 г. - Новосибирск: Сиб. унив. изд-во, 2006. - 48 с.
Российская  Федерация.  Конституция  (1993). Конституция Российской  Федерации [Текст]: офиц. текст. – Москва: Маркетинг, 2001. – 39 с.

Российская  Федерация.  Законы.  О  воинской обязанности и военной службе [Текст] : [федер. закон от 6 марта 1998 г. № 176–ФЗ] // Собрание законодательства Рос. Федерации. – 1998. - № 34. – Ст. 124. 
Стандарты
ГОСТ Р 51771-2001. Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные параметры и типы соединений. Технические требования [Текст]. - Введ. 2002-01-01. - Москва: Госстандарт России: Изд-во стандартов, 2001.- IV, 27с.: ил.; 29 см.
Диссертация,  автореферат диссертации

Лабунская, Н.Л.  Подготовка квалифицированных рабочих для современного рынка труда в учреждениях среднего профессионального образования [Текст]: автореф. дисс. на соискание ученой степени канд. пед. наук/ Н.Л. Лабунская. – Кемерово, 2014. –  23с. 

Справочные издания
Психолого-педагогический словарь [Текст] / сост. Е.С. Рапацевич. – Минск: Современное слово, 2006. – 928с.
Статьи из периодического издания

Кравцова, Л.А. Вопросы профессионального ориентирования в социально-образовательном пространстве [Текст]/ Л.А. Кравцова// Профессиональное образование. Столица. – 2011.- №9. – С.12-14.

Блинов, В. И. Как разработать профессиональный стандарт педагогической деятельности [Текст] / В. И. Блинов // Образование и наука. Известия Уральского отделения Российской академии образования. - 2010. - №7. -  С. 3-18.

Как сохранить здоровье в процессе образования [Текст] / Р. И. Айзман, Н. И. Айзман, А. В. Лебедев и др. // Школьные технологии. - 2010. - № 3. -  С. 84-94.

Статьи из книги

Черныш, Г. А. Инновационная деятельность педагогов по активизации учебно-воспитательного процесса в колледже [Текст] / Г. А. Черныш // Активизация познавательной деятельности студентов ссузов : сборник статей / сост. З. Д. Машкова, Т. П. Крепкая. - Москва: Библиотека журнала "СПО", 2003. -  С.4-7.
Слепнев, И. Н. Предпринимательство в сфере транспорта [Текст]  /  И.  Н.  Слепнев  //  История  предпринимательства  в России. – Москва, 2000. – Кн. 2 : Вторая половина XIX – начало XX века. – С. 127-172.

Лысова, И. А. Актуальные проблемы здоровьесбережения в инновационной деятельности профессионально-педагогических работников в системе профессионального образования [Текст] / И. А. Лысова // Актуальные проблемы реализации современной модели профессионального образования : мат-лы Всероссийской науч.-практ. конф. (Кемерово, 18-19 ноября 2009 г.) : в 3 ч. Ч. 2. - Кемерово : Изд-во ГОУ "КРИРПО", 2010. -  С. 242-243.

Электронные ресурсы

Ресурсы локального доступа 

Финансовый менеджмент [Электронный ресурс]:  электронный учебник /  А.Н. Гаврилова, Е.ф. Сысоева, А.и. Баранова и др. - Электрон. дан. и прогр.– Москва: КНОРУС, 2011. - 1 электрон. опт. диск (CD-ROM): зв. цв. - Загл. с контейнера.- (Рекомендовано УМО Лицензия ВАФ №77-15 от 21 сентября 2007г )

Емохонова, Л. Г. Мировая художественная культура. [Электронный ресурс]: учебник для 11 кл. Базовый уровень / Л. Г. Емохонова. - Москва: Академия, 2014. - эл. опт. диск (CD-DV). - Загл. с этикетки диска.- (Базовый уровень : рекомендовано МО и науки РФ). Издание является приложением к документу: Мировая художественная культура [Текст]: учебник для 11 кл. Базовый уровень / Л. Г. Емохонова. - Москва: Академия, 2014. - 240.  

Ресурсы удаленного доступа 

Олейникова, О.Н. Социальное партнерство в профессиональном образовании [Электронный ресурс] / О.Н. Олейникова. - Режим доступа:  http://www.cvets.ru/SPart/SocPartnership.pdf. - Загл. с экрана или (дата обращения:)
Национальная образовательная инициатива «Наша новая школа» [Электронный ресурс] : утверждено Президентом РФ Д. А. Медведевым. – Режим доступа: http://mon.gov.ru/dok/akt/6591/.- Загл. с экрана или (дата обращения:)

Об утверждении перечня рабочих профессий в ГОУ НПО [Электронный ресурс] : приказ Минобрнауки РФ № 354 от 28.09.2009 г. – Режим доступа: http://www.krirpo.ru/etc.htm?etc.htm&id=928. - Загл. с экрана или (дата обращения:)
Электронный  каталог  ГПНТБ  России  [Электронный ресурс] :  база  данных.  –  Москва,  2010.  –  Режим  доступа: http://www.gpntb.ru/win/search/help/  el-cat.html,    свободный. – Загл. с экрана или (дата обращения:)

ЗАТЕКСТОВАЯ БС

Совокупность  затекстовых  БС  оформляется  как перечень  библиографических  записей  после  текста документа  или  его  составной  части.  В  затекстовой  БС всегда  повторяют  имеющиеся  в  тексте  документа библиографические  сведения  об  объекте  ссылки.  Может включать в себя заголовок и любой набор элементов БО.
Если затекстовую ссылку приводят на конкретный фрагмент текста документа, в отсылке указывают порядковый номер и страницы, разделенные запятой.

Например: в тексте:

[10, с.81]
[10, с.101]
В затекстовой ссылке:

10. Покатаев, В.П. Дизайн и оборудование городской среды [Текст]: Учебное пособие/ В.П. Покатаев, С.Д. Михеев. – Ростов-на-Дону: Феникс, 2012.- 408с., [1]с.:ил.
Или в тексте:

[Погонина, 2012, с.18]
В затекстовой ссылке:

Погонина, Ю.В. Основы изобразительного искусства [Текст]: Учебное пособие для НПО/ Ю.В. Погонина, С.И. Сергеев, И.А. Чумерина. – Москва, 2012.-128с.
Или в тексте:

[Сокольникова, Т.2, с.17]

В затекстовой ссылке:

Сокольникова,  Н.М. История изобразительного искусства[Текст]: учебник для СПО: в 2т. Т.2/ Н.М. Сокольникова.- 5-е изд.,стер. –Москва: Академия, 2012.-208с.: ил., [8]с. цв. вкл. 

Нормативные документы (ГОСТ) 
 

1.     ГОСТ 7.1-2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления. – Взамен ГОСТ 7.1-84, ГОСТ 7.16-79, ГОСТ 7.18-79, ГОСТ 7.34-81, ГОСТ 7.40-82 ; введ. 2004-07-01. – Москва : Изд-во стандартов, 2004. ​- III, 48 с. – ( Система стандартов по информации, библиотечному  и издательскому делу).
 

2.     ГОСТ 7.11-2004. Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на  иностранных   европейских   языках. ​- Взамен ГОСТ 7.11-78 ; введ. 2005-09-01. – Москва : Стандартинформ, 2007. – IV, 83 с. – ( Система стандартов по информации, библиотечному  и издательскому делу).
 

3.    ГОСТ 7.0.12-2011 . Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила. – Взамен ГОСТ 

 HYPERLINK "http://lib.kuzstu-nf.ru/wp-content/plugins/download-monitor/download.php?id=72" 7.12-93 ; введ. 01-09-2012. – Москва : Изд-во стандартов, 2012. – III, 28 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному  и издательскому делу).


4.    ГОСТ 7.32-2001. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления. – Взамен ГОСТ 7.32-91 ; введ. 2002-07-01. – Минск : Межгос. Совет по стандартизации, метрологии и сертификации, 2001. – IV, 16 с. – ( Система стандартов по информации, библиотечному  и издательскому делу).
5.    ГОСТ 7.80-2000. Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления. -  Введ. 2001-07-01. – Минск : Межгос. Совет по стандартизации, метрологии и сертификации, 2001. – III, 8 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному  и издательскому делу).
 

6.    ГОСТ 7.82-2001. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления. – Введ. 2002-07-01. – Минск : Межгос. Совет по стандартизации, метрологии и сертификации, 2001. – 23 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному  и издательскому делу). 
7.    ГОСТ 7.83-2001. Электронные издания. Основные виды и выходные сведения. – Введ. 2002-07-01. – Минск : Межгос. Совет по стандартизации, метрологии и сертификации, 2005. – II, 13 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному  и издательскому делу).
8.    ГОСТ 7.88-2003. Правила сокращения заглавий и слов в заглавиях публикаций. – Введ. 2005-05-01. – Москва : Стандартинформ, 2005. – II, 5 с. — (Система стандартов по информации, библиотечному  и издательскому делу). 
9.     ГОСТ 7.0.5 –2008. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления. – Введ. 2009-01-01. – Москва : Стандартинформ, 2008. – III, 19 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).
 

10.     Гост Р 7.0.11–2011. Диссертация и автореферат диссертации. Структура и правила оформления. – Введ. 2011–12–13. – Москва : Стандартинформ, 2012. – 11 с.
